MCS

Buchhalter*in oder Steuerfachangestellte*r gesucht

Wir suchen ab sofort Unterstutzung in der Buchhaltung durch eine*n Mitarbeiter*in
(Teilzeit, mindestens 15 Stunden).

Wer wir sind

Das Matthias-Claudius-Sozialwerk Bochum e. V. ist die Dachorganisation der christlich-
inklusiven Matthias-Claudius-Gruppe. Unter dem gemeinsamen Leitmotiv »Suchet der Stadt
Bestes« vereinen wir selbststandige Einrichtungen, die sich fur Menschen mit und ohne
Behinderung einsetzen. Wir gestalten Orte des Lernens und Lebens in Bochum, die
Menschen ermoglichen, ein verantwortungsvolles und sinnerfulltes Leben zu fuhren, ganz
gleich welche Voraussetzungen sie mitbringen. Zu unseren zentralen Angeboten gehoren die
christlich-inklusiven Matthias-Claudius-Schulen und das aufRergewohnliche Wohnkonzept
der Claudius Hofe — ,das Dorf in der Stadt”.

Was wir bieten

e Sinnstiftende Tatigkeit in einer christlich-integrativen Unternehmensgruppe

e Vielfaltiges und interessantes Aufgabengebiet

e Unbefristete Festanstellung mit leistungsgerechter Verglitung (TV-L)

e Moglichkeiten der Mitgestaltung und Eigenverantwortung von Arbeitsprozessen

lhr Profil

e Kaufmannische Ausbildung (Steuerfachangestellte*r/Buchhalter*in)

e Berufserfahrung im Bereich der Finanzbuchhaltung

e Gute Kenntnisse im Umgang mit DATEV und mit MS-Office-Programmen
e Selbststandige, losungsorientierte und proaktive Arbeitsweise

e |dentifikation mit den Werten des Unternehmens

lhre Aufgaben

e FEigenverantwortliches Buchen aller Geschaftsvorfalle

e Unterstiitzung der Abteilungsleitung bei den Quartals- und Jahresabschliissen (HGB)

e Verantwortliche Durchfiihrung der laufenden Buchhaltung (Debitoren-, Kreditoren-,
Anlagenbuchhaltung) und des damit verbundenen Mahnwesens

e Bereitstellung der Daten zur Weiterverarbeitung im Controlling

e Kontenabstimmung, Kontenklarung und digitaler Zahlungsverkehr

e Erstellung von Umsatzsteuervoranmeldungen und buchhalterischen Reports

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns uber lhre Bewerbung. Bitte senden Sie
diese als PDF-Dokument ausschlieBlich per E-Mail unter Angabe des fruhesten
Einstiegstermins und einer Gehaltsvorstellung an: personal@mcs-bochum.de.
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